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UPOZORNENIE:
0d 1. 1. 2019 sa meni nazov odosielatela sprav z Urad vlady Slovenskej republiky — UPVS na
Ustredny portal verejnej spravy.

Zoznam zmien:

Datum vydania Verzia Popis zmien

Str. 1, 2, 5 - zmena nazvu Urad vlady Slovenskej republiky

31.12.2018 3 P .. . , a — 2
— UPVS na novy ndzov Ustredny portal verejnej spravy.

Str. 1 -4 - vymena obrazkov zobrazujucich vizudl

06. 03. 2019 4 . . . 2
elektronickej schranky a zadavanie BOK kddu

25.03. 2019 5 Zjednodus$enie popisov.

Krok 1 — Po prihlaseni sa do schranky prejdite na tlac¢idlo , Aktivovat” (Obr. 1).
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Obr. 1 — Aktivacia elektronickej schranky

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su len ilustracné.
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Krok 2 — Po stlaceni tlacidla budete presmerovani na formuldr ,Ziadost o aktivéciu
elektronickej schranky”, kde zaskrtnite poli¢ko ,Ziadam o aktivaciu elektronickej schranky na
dorucovanie”.

Nasledne zvolte datum poZzadovanej aktivdacie. Spatny datum nie je mozny (Obr. 2).

Poznamka:
Elektronicka schranka vdm bude aktivovana na dorucovanie v den, ktory uvediete v Ziadosti,
najskor vsak na treti pracovny den po doruceni vasej Ziadosti.

Krok 3 — Pomocou tlac¢idla ,Odoslat“ odoslite vyplnent Ziadost o aktivaciu elektronickej
schranky (Obr. 2).
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Obr. 2 — Vyplnenie a odoslanie formulara

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su len ilustracné.
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Krok 4 — Systém vas vyzve na zadanie bezpecnostného osobného kédu BOK (Obr. 3).
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Obr. 3 —Zadanie BOK
Krok 5 — Po overeni identity vdm bude zobrazena hlaska o uspesnom odoslani.

Nasledne vam do elektronickej schranky pridu dve spravy s predmetom ,Informacia“
zohladnujuce prijatie spravy na spracovanie a ndsledné potvrdenie o UspesSnej realizacii
aktivacie schranky na dorucovanie (Obr. 5 a 6).

V elektronickej schranke aktivovanej na dorucovanie zmizne tlacidlo ,Aktivovat”.
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Obr. 5 — Informdcia o prijati spravy na spracovanie

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su len ilustracné.
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Obr. 6 — Informacia o realizacii aktivacie elektronickej schranky na dorucovanie

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby

Pozn.: Pouzité obrdzky su len ilustracné.
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